	
[image: ]
TS EN ISO
 9001:2015
	
T.C.
İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ
Mühendislik Mimarlık Fakültesi
	[image: ]

	
	40-A MADDE GÖREVLENDİRMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
	Dok. No: İA/MMF/19

	
	
	İlk Yayın Tar.: 17.09.2015

	
	
	Rev. No/Tar.: 01/8.09.2022

	
	
	Sayfa 1 / 1



	[bookmark: _GoBack]PUKÖ
DÖNGÜSÜ[endnoteRef:1] [1:  Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir.] 

	SORUMLU
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	Planlama
	

Dekanlık
Öğrenci İşleri


	40/a,b ve d Maddeleri kapsamında ders görevlendirme taleplerinin Bölüm Başkanlıklarından istenmesi

	
Fakülte Yönetim Kurulu’nda değerlendirilmek üzere ilgili Maddeler kapsamında ders görevlendirme teklifleri Bölüm Kurulu Kararı ve Ders görevlendirme Tabloları ile istenir. 

	*2547 Sayılı Kanun
*İKCÜ-EBYS







	Planlama
	


Bölüm Sekreterliği


	40/a,b ve d Maddeleri kapsamında ders görevlendirme taleplerinin Dekanlığa iletilmesi

	Bölüm Başkanlıkları ilgili maddeler kapsamında ders görevlendirme taleplerini Bölüm Kurulu Kararı ile birlikte Ders Görevlendirme Tablolarına işleyerek Dekanlığa iletir.


	*2547 Sayılı Kanun
*İKCÜ-EBYS





 

	Kontrol Etme
	


Dekanlık 
Öğrenci İşleri

	Hayır
Evet
Personel Uygun mu?


Mevcut şartların değerlendirilmesi/ 31.madde ile görevlendirme


	Uygun bulunması durumunda Yönetim Kurulu Kararı ile Ders Görevlendirme Tabloları Rektörlük Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na bildirilir.
	*2547 Sayılı Kanun
*İKCÜ-EBYS








	Uygulama
	




Dekanlık 
Öğrenci İşleri




	40/a, 40/b ve 40/d Maddeleri ders görevlendirmelerinin kurumiçi dış birimlerden istenmesi, kurumdışı görevlendirmeler için izin alınması amacıyla görevlendirme taleplerinin ÖİDB’a iletilmesi  


	Bölümlerden gelen ilgili madde kapsamındaki ders görevlendirme talepleri Fakülte Yönetim Kurulu Kararı ve  görevlendirme tabloları ile gerekli izinlerin alınması için ÖİDB’a iletilir. Kurum içi 40/a Maddesi ders görevlendirme talepleri dış birimlere iletilir. 

	*2547 Sayılı Kanun
*İKCÜ-EBYS





 


	Önlem Alma
	


ÖİDB






	Uygunsuzluk bildirilir.

Hayır
Görevlendirme uygun mu?


Evet

	Kurum dışı ders görevlendirmeleri için ÖİDB tarafından ilgili kurumlara izin yazısı yazılır. İzin alınması durumunda ders yürütecek öğretim elemanları UBS’e tanımlanır ve Rektörlük onayına sunulur. 
 

	2547 Sayılı Kanun
İKCÜ-EBYS
İKCÜ-UBS


	Uygulama
	

ÖİDB
Dekanlık
Öğrenci İşleri
	Ders görevlendirme Rektörlük onay belgelerinin Dekanlığa gönderilmesi UBS tanımlamasının yapılması.


	ÖİDB ders görevlendirmeleri Rektörlük Onay Belgelerini Dekanlık’a iletir. Öğretim elemanının UBS sisteminde ders tanımlaması yapılır.
	2547 Sayılı Kanun
İKCÜ-EBYS
İKCÜ-UBS
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PUKÖ   DÖNGÜSÜ

i

 SORUMLU  İŞ AKIŞI  FAALİYET/AÇIKLAMA  DOKÜMAN /  KAYIT  

Planlama      Dekanlık   Öğrenci İşleri         Fakülte Yönetim Kurulu’nda  değerlendirilmek üzere ilgili  Maddeler kapsamında ders  görevlendirme teklifleri Bölüm  Kurulu Kararı ve Ders  görevlendirme Tabloları ile  istenir.     *2547 Sayılı  Kanun   *İKCÜ - EBYS              

Planlama        Bölüm  Sekreterliği       Bölüm Başkanlıkları ilgili  maddeler kapsamında ders  görevlendirme taleplerini  Bölüm Kurulu Kararı ile  birlikte Ders Görevlendirme  Tablolarına  işleyerek  Dekanlığa iletir.      *2547 Sayılı  Kanun   *İKCÜ - EBYS                

Kontrol Etme        Dekanlık    Öğrenci İşleri     Uygun bulunması durumunda  Yönetim  Kurulu Kararı ile  Ders Görevlendirme Tabloları  Rektörlük Öğrenci İşleri Daire  Başkanlığı’na bildirilir.  *2547 Sayılı  Kanun   *İKCÜ - EBYS                

Uygulama            Dekanlık    Öğrenci İşleri           Bölümlerden gelen ilgili madde  kapsamındaki   ders  görevlendirm e talepleri Fakülte  Yönetim Kurulu Kararı ve   görevlendirme tabloları ile  gerekli izinlerin alınması için  ÖİDB’a iletilir. Kurum içi 40/a  Maddesi ders görevlendirme  talepleri dış birimlere iletilir.     *2547 Sayılı  Kanun   *İKCÜ - EBYS                  

40/a,b ve d Maddeleri kapsamında  ders görevlendirme taleplerinin  Bölüm  Başkanlıklarından istenmesi  

40/a,b ve d Maddeleri kapsamında  ders görevlendirme taleplerinin  Dekanlığa iletilmesi  

Personel  Uygun  mu?      

Mevcut  şartların  değerlendirilme si/ 31.madde ile  görevlendirme    

Evet   Hayır  

40/a, 40/b ve 40/d Maddeleri ders  görevlendirmelerinin kurumiçi dış  birimlerden istenmesi, kurumdışı  görevlendirmeler için izin alınması  amacıyla görevlendirme taleplerinin  ÖİDB’a iletilmesi      

