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Birim Ad1 Miihendislik Mimarlik Fakiltesi

Alt Birim Adi Dekanlik

Gorev Unvani Boliim Bagkani

Gorevin Bagh Oldugu Unvan | Dekan

Astlar
(Altindaki Bagh Gorev Boliim Baskan Yardimcilar1,Boliim Ogretim Uyeleri
Unvanlari)

Vekalet/Gorev Devri Béliim Baskan Yardimcisi, Boliim Ogretim Uyeleri

Izmir Katip Celebi Universitesinin kurulus amag ve ilkelerine uygun
olarak, fakiilte ve boliimiin vizyon, misyon ve degerleri ¢ergevesinde
Gorev Alani / Gorevin Kisa sorumlu oldugu bdliimde egitim, dgretim, arastirma ve sosyal
Tanmim etkinlikleri saglikli ve verimli bir sekilde yiiriitmek amaciyla bolim
icinde calismalar1 planlamak, koordine etmek, yiirlitmek ve
denetlemek.

1. 2547 sayili Akademik Personel kanununun ilgili akademik
teskilat yasasinda belirtilen gorevleri yapmak,

2. Bolim kurullarina bagkanlik ederek Bolim kurulunun
hazirlayacagi onerileri degerlendirip, onaylar ve uygulanmasini
saglar.

3. Bolimiin birimleri ve her diizeydeki personelini kapsayacak

sekilde motivasyon, isbirligi, dayanisma, mensubiyet ve aidiyet

duygularin1 gelistirecek yonde caligmalar yapmak, gdzetim,
denetim ve degerlendirme gorevlerini yerine getirmek,

Fakiilte Kuruluna tiyelik yapmak

Boliimiin ihtiyaglarini Dekanlik yazili olarak rapor eder,

Temel Gorev ve 6. Dekanlik ile boliim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir

Sorumluluklar: sekilde yapilmasini saglar.

Boliime bagli Anabilim dallar1 arasinda esglidiimii saglar.

8. Bolimiin ders dagilimini 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir
sekilde yapilmasini saglar.

9. Bolumdeki egitim-0gretim ve aragtirma faaliyetlerinin diizenli ve
saglikl bir sekilde yapilmasini saglamak,

10. Ek ders ve sinav iicret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir
bi¢cimde hazirlanmasini saglar.

11. Boliimiin egitim-0gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Dekanlik
iletir.

12. Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarini
yiiriitiir.
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Dekanlik Akreditasyon Komisyonu ile esgiidimlii c¢alisarak
Boliime bagl programlarin akredite edilme ¢aligsmalarini yirtitiir.
Egitim-0gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir
sekilde gerceklesmesi amacimma yonelik olarak Boliimdeki
Ogretim elemanlar1 arasinda bir iletisim ortaminin olugmasina
calisir.

Bolim laboratuvarlarinda bulunan makinelerin veya cihazlarin
gbzetimi ile denetimi

Boliim ofis ve ¢aligma odalarinin, atdlyelerin, laboratuvarlarin ve
ders arag-gereclerinin verimli, etkili, diizenli ve temiz olarak
kullanilmasini saglar.

Boliimiine bagli 6gretim elemanlarinin - gorev — siirelerinin
uzatilmasinda dikkate alinmak {izere Bolim gorlisiini yazili
olarak Dekanliga bildirir.

Fakiilte Akademik Genel Kurulu i¢in Bolim ile ilgili gerekli
bilgileri saglar.

Her donem basinda ders kayitlarmin diizenli bir bigimde
yapilmasini saglar.

Bolim ogrencilerinin  egitim-6gretim sorunlar1 ile yakindan
ilgilenir.

Boluimiindeki 6grenci-6gretim elemani iliskilerinin, egitim-
Ogretimin amaglart dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir sekilde
yiirlitiilmesini saglar.

Ders kayitlarmin diizenli bir big¢imde yapilabilmesi igin
danigmanlarla toplantilar yapar.

Lisans egitim-0gretim ve smav yonergesi ve yonetmeligi ile
yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde uygulanmasini saglar.
Ogretim elemanlarnin derslerini diizenli olarak yapmalarin
saglar.

Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve
Kalite Yonetim Sistemi c¢ercevesinde, kalite hedefleri ve
prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile
ilgili verecegi diger isleri is saghigi ve gilivenligi kurallarma
uygun olarak yapmak,

Bolim Bagkani, yukarida yazili olan biitlin bu gorevleri
kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken
Dekana kars1 sorumludur.
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1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gerceklestirmek,
2. Bolim akademik ve idari personelini gorevlendirmek,
Yetkileri yonlendirmek, denetlemek, bilgi ve rapor isteme yetkisine
sahip olmak
Temel Teknik Yonetsel
Boliim Bagkani;
boliimiin aylikli
profesorleri,
657  Sayih  Devlet | pyluynmadig takdirde
Memurlar docentleri, dogent de Gorev ve
Kanunu’Pda ve 25 47 bulunmadig takdirde | sorumluluklari en iyi
Sayili Yiksek Ogre.tlrn yardimer dogentler sekilde yerine
Kanunujndg behrtlle_:n arasindan fakiiltelerde | getirebilmek amaciyla
Yetkinlik Diizeyi genel niteliklere sahip | dekanca, fakiilteye problem ¢zme ve
olmak, = Gorevinin | bagly yiiksekokullarda | karar verme
gerektirdigi seviyede is | miidiiriin dnerisi niteliklerine sahip
tecriibesine. Ve | jizerine dekanca, olmak
yéneticilik niteliklerine | rektsrliige bagh :
sahip olmak yiiksekokullarda
miidiiriin 6nerisi
tizerine rektorce ti¢ y1l
i¢in atanir. Siiresi biten
baskan tekrar
atanabilir.
Analiz yapabilme
Diizgiin diksiyon
Diizenli ve disiplinli ¢aligma
Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilimci
Ekip liderligi vasfi
Empati kurabilme
Etkin yazili ve sozlii iletisim
] Gicli hafiza
Gorev I¢in Gerekli Hizli diisiinme ve karar verebilme

Beceri ve Yetenekler

Hizli not alabilme
Hizli uyum saglayabilme

Hosgoriilii olma
Ikna kabiliyeti

Liderlik vasfi
Matematiksel kabiliyet
Proje liderligi vasfi

Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme

Tiirkceyi etkin bir sekilde kullanabilme
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Sabirli olma
Sistemli diisiinme giiciine sahip olma
Sorun ¢ozebilme
Sonu¢ odakli olma
Yonetici vasfi
Ileri diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi
Temel diizey ingilizce

Diger Gorevlerle iliskisi Dekan ve Dekan Yardimcilarina karsi raporlama.
2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu

Yasal Dayanaklar
657 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

TEBLIiG EDEN

Dekan

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
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